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LEI COMPLEMENTAR N° 46, 08 DE NOVEMBRO DE 2018

DISPOE SOBRE O PLANO DE CARGOS E SALARIOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO.

A Camara Municipal aprovou, e eu, Prefeito Municipal de Divino,

em seu nome sanciono a seguinte lei:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta lei dispde sobre o quadro de pessoal e estabelece a
carreira funcional do pessoal da Camara Municipal de Divino atendendo ao

disposto no art. 39 da Constituicéo Federal.

Art. 2° - Os servidores da Camara Municipal de Divino, obedecidos
os preceitos da Constituicdo Federal, Constituigao Estadual, Lei Organica
Municipal e, Estatuto dos Servidores Municipais, serdao regidos por esta lei e

legislacdo suplementar atinente.

Art. 3° Esta lei obedecera aos ditames constitucionais e as

seguintes diretrizes:

I - Desenvolvimento e profissionalizacao dos servidores publicos;

II - Respeito ao direito adquirido, ato juridico perfeito e a coisa

julgada;

Rua Marinho Carlos de Souza, n° 05 - Centro - Divine/MG - CEP 36.820-000
TEL: (032) 3743-1156
Site: www.divino.mg.gov.br e-mail:prefeitiradivino@gnail.cofily

aria




PREFEITURA MUNICIPAL Dr. DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.114.272/0001-88
Administragao 2017/2020

III - Respeito ao principio da irredutibilidade salarial;

IV - Respeito ao principio da Dignidade e valorizacao da funcéo e
do servidor publico;

V- Respeito ao art. 7° da Constituigdo Federal;

VI - Compatibilidade entre a remuneragédo e a complexidade do

servico desenvolvido.

Art. 4° - O Regime Juridico Unico dos Servidores da administragao

do Poder Legislativo do Municipio de Divino é o de Direito Publico Estatutario.

Art. 5° - Os cargos e fungdes da Camara Municipal de Divino

passam a obedecer a organizacéo estabelecida na presente lei.

I - Obedecendo os conceitos contidos na Lei 8.112/90, entende-
se por cargo publico, como sendo o conjunto de atribuigdes e responsabilidades
previstas na estrutura organizacional que devem ser cometidas a um servidor;

I - Os cargos publicos sao criados por resolugido com
denominagao propria e vencimentos pagos pelos cofres publicos, para
provimento em carater efetivo ou em comissao;

Il — Entende-se por fungdes a atribuicao ou conjunto de
atribuigdes que a administragédo a cada categoria profissional dos servidores e
sao autonomas e transitorias;

IV - Servidor publico é a pessoa legalmente investida em cargo
publico da administragao direta, regido por um estatuto da entidade estatal a
que pertence,

V — Os cargos se distribuem em classes e carreiras;

VI — Quanto a forma de provimento, os cargos se classificam em:
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LEI COMPLEMENTAR N° 46, 08 DE NOVEMBRO DE 2018

DISPOE SOBRE O PLANO DE CARGOS E SALARIOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO.

A Camara Municipal aprovou, e eu, Prefeito Municipal de Divino,

em seu nome sanciono a seguinte lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta lei dispde sobre o quadro de pessoal e estabelece a
carreira funcional do pessoal da Camara Municipal de Divino atendendo ao

disposto no art. 39 da Constituicao Federal.

Art. 2° - Os servidores da Camara Municipal de Divino, obedecidos
os preceitos da Constituicdo Federal, Constituicao Estadual, Lei Organica
Municipal e, Estatuto dos Servidores Municipais, serdo regidos por esta lei e

legislagdo suplementar atinente.

Art. 3° Esta lei obedecera aos ditames constitucionais ¢ as

seguintes diretrizes:

I - Desenvolvimento e profissionalizacao dos servidores publicos;

II - Respeito ao direito adquirido, ato juridico perfeito e a coisa

julgada;
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III - Respeito ao principio da irredutibilidade salarial;

IV - Respeito ao principio da Dignidade e valorizacido da funcéo e
do servidor publico;

V- Respeito ao art. 7° da Constituicao Federal;

VI - Compatibilidade entre a remuneracéo ¢ a complexidade do

servico desenvolvido.

Art. 4° - O Regime Juridico Unico dos Servidores da administracao

do Poder Legislativo do Municipio de Divino é o de Direito Publico Estatutario.

Art. 5° - Os cargos e fungbes da Camara Municipal de Divino

passam a obedecer a organizacéo estabelecida na presente lei.

[ - Obedecendo os conceitos contidos na Lei 8.112/90, entende-
se por cargo publico, como sendo o conjunto de atribuicées e responsabilidades
previstas na estrutura organizacional que devem ser cometidas a um servidor;

I - Os cargos publicos sdo criados por resolugdo com
denominagédo propria e vencimentos pagos pelos cofres publicos, para
provimento em carater efetivo ou em comissao;

I - Entende-se por fungbes a atribuicdo ou conjunto de
atribuicdes que a administragdo a cada categoria profissional dos servidores e
sdo autdonomas e transitorias;

IV — Servidor publico é a pessoa legalmente investida em cargo
publico da administragéo direta, regido por um estatuto da entidade estatal a
que pertence,;

V — Os cargos se distribuem em classes e carreiras;

VI - Quanto a forma de provimento, os cargos se classificam em:
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a) - Cargo de provimento efetivo,

b) — Cargo de provimento em comissao.

CAPITULO 11
DO PROVIMENTO

Art. 6° - Os Cargos de provimento efetivo sdo os constantes desta
Lei, desde que haja vaga e dotacfo orgcamentaria para atender as despesas, €
esteja de acordo com o disposto na Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de

Responsabilidade Fiscal).

Art. 7° - Os Cargos de provimento em comissdo sao denominados

como livre nomeacao e exoneragao do Chefe do Poder Legislativo Municipal.

Art. 8° - Os cargos de provimento efetivo apenas se verificara apos
o cumprimento do preceito constitucional, o qual condiciona tal provimento a
realizacdo do concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com
a complexidade e natureza de cada cargo, observada a ordem de classificacao

dos candidatos e o prazo de validade do concurso.

Art. 99 - O sistema de organizagao dos cargos e funcoes baseia-se

nos conceitos de cargos, fungdes, classe e série de classes.

PARAGRAFO UNICO - Classe é o agrupamento de cargos de
atribuicdes da mesma natureza, e com idénticas atribui¢des, semelhante quanto
ao grau de dificuldade e responsabilidade de atribuigoes; Série de classe € o
conjunto de classe de atribuicdes da mesma natureza, escalonadas quanto ao
grau de dificuldades e responsabilidades que compreendem, podendo ser

isoladas ou integram séries.
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Art. 10 - A carga horaria dos servidores da Camara Municipal é
de 40 (quarenta) horas semanais, sendo o expediente distribuido da seguinte
forma:

I - De segunda a sexta-feira das 12:00 as 18:00 horas.

Il - As demais 10 (dez) horas de trabalho contario para reunides
ordinarias e extraordinarias da Camara e de comissdes que, porventura,

acontegam fora do horario de expediente normal.

Art. 11 - O Contador e o Consultor Juridico e Legislativo

cumprirdo uma carga horaria de 20 (vinte) horas semanais.

Art. 12 - O motorista do legislativo cumprira uma carga horaria
de 40 (quarenta) horas semanais, sendo o expediente distribuido da seguinte

forma:

I - De segunda a sexta-feira de 12:00 as 18:00 horas, exceto
quando o motorista estiver em viagem a servico do legislativo.
Il - As demais 10 (dez) horas contarao para viagens a servico da

Camara.

Art. 13 - O provimento dos cargos do quadro de pessoal se dara por
ato de nomeagdo do Chefe do Legislativo, cumpridas as exigéncias das

Constituicoes Federal, Estadual, Lei Organica Municipal e desta lei.

Art. 14 - A investidura em cargo de provimento efetivo conforme
tabela anexo IIl, depende de prévia habilitagio em concurso publico de provas

ou de provas e titulos.
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Art. 15 - O provimento dos cargos em comissio, de livre nomeacao
€ exoneracao, sera feito pelo Chefe do Poder Legislativo para as atividades
constantes do anexo II, observado o disposto no inciso V do art. 37 da

Constituigao Federal.

Art. 16 - Somente podera ser nomeado para ocupar cargo, quando
satisfeitos os seguintes requisitos:

I - Ter completado 18 (dezoito) anos de idade completos na data da
posse;

I - Comprovar quitacdo com as obrigacdes decorrentes da

legislacao eleitoral e militar;

I - Gozar de boa conduta, saude fisica e mental, comprovada
através de laudo médico oficial, admitida a incapacidade fisica parcial aos
portadores de deficiéncia para a ocupagao de cargos publicos a ser definido em

conformidade com edital do concurso publico;

IV- Ser brasileiro nato ou naturalizado ou cidadao portugués ao
qual tenha sido deferida a igualdade de condicées previstas no paragrafo 1° do

Artigo 12 da Constituicao Federal;

V- Nao ter sido demitido por justa causa por érgao publico federal,

estadual e municipal;

VI- Possuir comprovadamente o nivel de escolaridade exigido para

0 cargo;

VII- Habilitacdo legal para o exercicio de profissdo regulamentada.
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Art. 17 - O Concurso Publico reger-se-a pelas normas desta

Resolucao e pelas condicoes expressas no respectivo edital.

Art. 18 - A realizagéo do concurso podera ser aplicada prova escrita,
oral, tedricas ou praticas, conforme a natureza e ou complexidade do cargo a ser

provido.

Art. 19 - O prazo de validade do concurso, as condicdes de sua
realizagd@o e os requisitos para inscri¢do dos candidatos serdo afixados em edital
e regulamento que serdo divulgados de modo a atender ao principio da

publicidade.

Art. 20 - O concurso publico tera validade de até 2 (dois) anos,

podendo ser prorrogado, uma Unica vez por igual periodo.

Art. 21 - Enquanto houver candidato aprovado em concurso
anterior, cujo prazo de validade do concurso ainda nao tenha sido expirado, nao

podera se realizar novo concurso publico para provimento do mesmo cargo.

PARAGRAFO UNICO - A aprovagdo em concurso publico ndo gera
direito adquirido & nomeagao, sendo de exclusivo critério e interesse publico da

administracao da Camara Municipal.

Art. 22 - O ato de provimento dos cargos publicos da Camara

Municipal deverao conter as seguintes indicacées:
I - Nome completo do servidor;
II - Denominagéo do cargo;
III - Nivel de vencimento;

IV - Forma de provimento;
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V - Fundamento legal;

Art. 23 - Os cargos que posteriormente vierem a vagar, bom como
os que forem criados, s6 poderao ser providos na forma desta resolucao mediante

resolucdo especifica.

§ 1° - Fica excluido deste artigo a contratagdo por tempo
determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse

publico nos termos do art. 37, inciso IX da Constituicao Federal.

§ 2° - Consideram-se como de necessidade temporaria de
excepcional interesse publico as contratagdes que visem a atender a situagéo de
calamidade publica, atender a outras situagdes de urgéncia, em que néo tenha
candidato concursado aprovado, e que néo justifique a realizacdo de concurso

publico, devido ao elevado custo.

§ 3° - As contratagdes por tempo determinado poderdo ser
realizadas pelo periodo de 6 (seis) meses, renovado por igual periodo, caso seja
de necessidade da administragao, respeitando o que dispdes a Lei Organica

Municipal e o inciso IX do art. 37 da Constituicdo Federal.

Art. 24 - Considera-se como de necessidade temporaria de

excepcional interesse publico as contratagoes que:
I - Visem atender a situagéo de calamidade publica;

IT - Situagoes de urgéncia, em que nao tenha candidato concursado
aprovado, ou haja vacancia do cargo e néo se justifique a realizagdo de concurso

publico;

Il - Situagao em que nao tenha candidato aprovado em provas ou

provas e titulos para o cargo;
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IV - Em caso de licenga temporaria do cargo, pelo periodo em que

essa perdurar;

Art. 25 - Os Cargos em Comissdo sao considerados vagos apos o
ultimo dia da administracao de cada Presidente. A vacancia se da por exoneracao

pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 26 - Extinto o cargo ou declarada a sua desnecessidade, o
servidor estavel ficara em disponibilidade remunerada, até seu adequado

aproveitamento em outro cargo.

CAPITULO 111
DA FUNCAO, DOS DEVERES E PROIBICOES

Art. 27 - Em atendimento ao principio administrativo da
economicidade, um servidor publico efetivo podera ser nomeado para um cargo
em comissdo observando-se a escolaridade requerida para o seu exercicio,
podendo o mesmo optar pela remuneracéo que melhor lhe aprouver, percebendo

apenas a remunerac¢ao de um deles.

Art. 28 - E admissivel o desvio de fungdo motivado por inspecéo
meédica que o recomende, nunca em prazo superior a 2 (dois) anos, quando o
servidor entao sera readaptado, caso nao possa desempenhar suas funcées de

origem, se nao for determinada a sua aposentadoria.

Art. 29 - Os servidores desta casa podem ser colocados a disposicao
ou em adjuncéo de qualquer orgao publico, na esfera federal, estadual ou

municipal.

PARAGRAFO UNICO: Salvo em casos de convénio ou reciprocidade
entre os 0rgaos requisitantes ou requisitados, ndo havera énus financeiro para

a Camara Municipal.

Rua Marinho Carlos de Souza, n° 05 - Centro - Divino/MG - CEP 36.820-000
TEL: (032) 3743-1156
Site: www.divino.mg.eov.br e-mail:prefeituradivino@gmail.com




PREFEITURA MUNICIPAL D: DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.114.272/0001-88
Administragio 2017/2020

_'_“

Art. 30 - E vedado ao servidor publico:

[ - Retirar qualquer documento ou objeto da repartigdo sem que

haja prévia anuéncia da autoridade competente;

II - Ausentar-se do servico durante o cxpediente sem prévia

autorizagdo do chefe imediato;

Il - Exercer atividade remunerada quando afastado em licenga-

saude;

IV - Utilizar recursos materiais ou pessoal da reparticdo em

atividades particulares;
V - Proceder com desidia no trabalho;

VI - Solicitar ou receber, para si ou para outrem, direta ou

indiretamente, vantagem indevida ou aceitar promessa de vantagem,;
VII - Praticar usura;

VIII - Atuar como procurador contra a Camara Municipal, enquanto

estiver exercendo cargo ou funcdo publica;

IX - Participar de geréncia ou administracdo de sociedade privada,
personificada ou nao personificada, exercer o comércio, exceto na qualidade de

acionista, cotista ou comanditario;

X - Compelir outro servidor a filiar-se a partido politico, associacao

profissional ou sindical;

XI - Negar fé a documento publico;
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XII - Opor resisténcia ou embarago ao andamento de SEervico,

documento ou processo de forma injustificada;
Art. 31 - Sao deveres do servidor:
[ - Observar todas as disposicoes legais e regulamentares;

II - Cumprir a ordem de seus superiores, exceto quando

manifestamente ilegais;
III - Pontualidade e assiduidade;
IV - Guardar sigilo sobre os assuntos de reparticao;

V' - Reportar ao superior todas as irregularidades de que tiver

ciéncia no ambiente de trabalho;
VI - Representar contra ilegalidade e abuso de poder;

VII - Agir com urbanidade, civilidade e gentileza no tratamento a

todos;
VIII - Conservar o Patriménio Publico;
IX - Zelar pela economia de material;
X - Ser leal a institui¢do a que serve;
XI - Exercer as atribuigées do cargo com zelo e presteza;

XII - Expedir certidoes requeridas para defesa de direito ou

esclarecimento fato de interesse pessoal;

Art. 32 - A representagdo de que trata o inciso VI do art. 30 desta

lei deve ser encaminhada pela via hierarquica e devera ser apresentada a
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autoridade superior que obrigatoriamente devera instaurar processo

administrativo, assegurado ao representante e representado o direito de defesa

e o devido processo legal procedimental.

CAPITULO 1V
DAS PENAS

Art. 33 - Na aplicacdo das penalidades deve-se considerar a
gravidade, a natureza da infragao cometida, os danos, as circunstancias

atenuantes, as circunstancias agravantes e os antecedentes funcionais.

Art. 34 - O servidor responde civil, penal e administrativamente

pelo exercicio irregular de suas atribuicaes.

Art. 35 - As penalidades sdo:

I - Adverténcia;
IT - Suspensao;
Il - Demissao;

IV - Destituicao de cargo em comissao;

Art. 36 - A pena de adverténcia sera aplicada nos casos de violacao
das proibicées contidas nos incisos I, II, X, XI, XII do art. 30, e nos casos de
inobservancia dos deveres funcionais previstos no art. 31 desta lei e demais
regulamentos e normas internas, desde que nao justifique a imposi¢ao de pena

mais grave,

Art. 37 - Aplica-se a pena de suspensao em caso de reincidéncia
nas faltas punidas com adverténcia, e nas demais infragdes que ndo sejam

punidas com demissio.
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PARAGRAFO UNICO: A pena nunca excedera o prazo de 90
(noventa) dias.

Art. 38 - Aplica-se a pena de demisséao nos seguintes casos:

I - Transgressao do incisos, 111, IV, V, VI, VII, VIII, IX do art. 30
desta lei;

II - Corrupcéo;

III - Lesao aos cofres publicos;

IV - Acumulacao ilegal de cargos, empregos ou funcoes publicas;

V - Agredir fisicamente em servico outro servidor, salvo em caso de
legitima defesa;

VI - Inassiduidade habitual;

VII - Abandono de cargo;

VIII - Crime contra a administragao publica:

IX - Improbidade administrativa;

X - Insubordinacao grave;

PARAGRAFO UNICO: Nos casos de acumulagéo de cargos, provada

a boa-fé, o servidor podera optar por um dos cargos exercidos.
Art. 39 - Nos casos de imposi¢do da pena de suspenséo, demissio
ou ainda destituicdo de cargo em comissao é obrigatorio a instauracao de

processo disciplinar.

Art. 40 - A destituicdo de cargo em comissdo serd aplicada aos

casos de cometimento das infracées sujeitas a demissdo ou suspensio.

CAPITULO V
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DOS CARGOS E VENCIMENTOS

Art. 41 — O namero de cargos sera o descrito nos anexos II e III

desta Lei.

Art. 42 — Os vencimentos dos ocupantes dos cargos publicos sdo
irredutiveis, conforme o disposto no art. 37 inciso XV da Constituigao
Federal.

Art. 43 - Os vencimentos dos ocupantes de cargo e funcao
publicas da Camara Municipal de Divino, e os proventos, pensdes ou outras
espécies remuneratérias, percebidos cumulativamente ou nao, incluidas as
vantagens pessoais ou de qualquer outra natureza, nao poderiao exceder ao
subsidio mensal, em espécie, o subsidio do Prefeito Municipal, limitado a
noventa inteiros e cinco centésimos por cento do subsidio mensal, nos

termos do que dispde o artigo 37 inciso XI da Constituicao Federal.

Art. 44 - O Poder Legislativo Municipal publicard anualmente os
valores da remuneragéo dos seus cargos publicos, efetuando anualmente por
meio de lei especifica a revisdao geral dos vencimentos nos termos do art. 37
e 39 § 6° da Constituicao Federal e das demais disposi¢des constantes na Lei

Organica do Municipio

Art. 44 Qualquer alteracao na remuneracao devera ser feita por
meio de Lei especifica observado os parametros estabelecidos na lei de

diretrizes or¢amentarias.

Art. 45 — O Chefe do Poder Legislativo fara realizar concurso
publico dos cargos de provimento efetivo constantes do anexo III desta Lei,

na conformidade do TAC (Termo de Ajustamento de Conduta) firmado entre
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0 Representante do Ministério Publico de Minas Gerais, na pessoa do DD.

Promotor de Justica, Dr. Michel Heleno Totte Vieira, e do Presidente da
Camara Municipal, Vereador Adeilton de Souza Lima, datado de 19 de Abril
de 2018.

Art. 46 - Os cargos de Assessor EspecialleIl e o cargo de Assessor
de Divulgacao Parlamentar serao extintos no primeiro dia 1til a contar da posse

dos candidatos aprovados no concurso publico de que trata o art. Anterior.

Art. 47 - Ficam os vencimentos dos servidores da Camara
Municipal de Divino fixados de acordo com a Tabela de Referéncia e Vencimentos

constantes do Anexo 1.

Art. 48 - Integra a remuneracéo, o vencimento e demais vantagens

que o servidor fizer jus.

Art. 49 - O vencimento do servidor corresponde ao grau de faixa
da respectiva classe, cujo valor sera fixado através da tabela constante do anexo
XV.

Art. 50 - As gratificagées e adicionais sdo as estabelecidas no

Estatuto dos servidores Publicos Municipais.

Art. 51 - Para efeito desta Lei, progressido horizontal é a passagem
do servidor de um grau para outro imediatamente superior, dentro da mesma

classe a que pertence.

Art. 52 - Cada nivel de vencimento compora uma progressao
horizontal de 17 (dezessete) graus, escalonados em ordem crescente de 2% (dois
por cento), acrescidos sobre o valor do salario base e designados pelos numeros

de O (zero) a ao 17 (dezessete), conforme tabela constante do anexo XV.
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Art. 53 - A Nomeacio dar-se-a no grau O (zero) da classe inicial da

respectiva série de classe.

Art. 54 — Para fazer jus a progressao horizontal, devera o servidor

cumprir as seguintes condicoes:

I - Haver completado o intersticio de 730 (setecentos e trinta) dias
de efetivo exercicio, na Camara Municipal de Divino, a contar da ultima

progressao horizontal,

II - Haver obtido, relativamente ao periodo do intersticio, um

conceito minimo de merecimento, segundo os seguintes requisitos:
a) Assiduidade;
b) Pontualidade;
c) Dedicagao;
d) Eficiéncia.

Art. 55 - Para efeito da concessao de progressao horizontal, serd

considerado de efetivo exercicio o afastamento em virtude de:
[ - Férias, a qualquer titulo;
II - Casamento, até 8 (oito) dias;

III - Luto, pelo falecimento do conjuge, filho, pai, mae ou irmao

até 8 (oito) dias;

IV - Licenca por acidente em servico ou por doenca profissional;
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V' - Tuberculose ativa, alienagio mental, neoplasia maligna, AIDS,
cegueira, Hanseniase, pénfigo foliaceo ou paralisia que impeca a locomocgéao do

servidor;

VI - Afastamento por moléstia comprovada por médico do Sistema

Unico de Satude — SUS, no periodo de intersticio.
VII - Licencga & servidora gestante;

VIII - Convocagéo para o servico militar, inclusive o de preparacio

de oficiais da reserva;
[X - Juri e outros servigos obrigatérios por Lei;

X - Desempenho de mandato eletivo federal, estadual e

municipal;
XI - Licenga paternidade.

Art. 56 - Suspende a contagem de tempo de servico, para efeito

de concessao de progressdo horizontal:
I - A licenga para tratar de interesse particular;

II - O afastamento para servir fora da Camara Municipal, em outro
Municipio, Estado ou na Unido, quer seja em suas administracdes diretas ou

indiretas, observadas as excecoes contidas nesta Lei;

Il — A cominagéo ao servidor de quaisquer das seguintes penas

disciplinares, repreensao escrita, suspensao ou destituicao de funcéao.

§ 1° - Desprezar-se-a o periodo anterior a cominagdo da pena
disciplinar e somente tera reinicio a contagem de tempo quando cessarem os

cfeitos do ato punitivo.
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§ 2° - A concessao da progressdo horizontal sera concedida por
ato formal do Presidente do Legislativo, apos atendidas as condigoes deste artigo,

devidamente certificadas pela Secretaria Executiva da Camara.

Art. 57 — A progressdo horizontal é devida a partir do dia imediato
aquele em que o servidor completar o intersticio, qualquer que seja a data da

expedicao do ato declaratério pelo érgao da administracgao.

Art. 58 - O conceito de merecimento de cada servidor sera
apurado em boletins individuais e semestrais, em pontos negativos e positivos,

necessariamente considerados entre outros os seguintes elementos:

I — Conceito emitido pela Secretaria Executiva do Legislativo, no
qual se aprecie, tanto quanto possivel, objetivamente, a perfeicao dos trabalhos

realizados pelo servidor, bem como sua eficiéncia e dedicagéo ao servico;
II - Pontualidade e assiduidade.

Art. 59 — Nao tem direito a progressao horizontal o servidor que
no periodo do intersticio houver faltado ao servico, injustificadamente, por mais

de 5 (cinco) dias ininterruptos ou intercaladamente.

Art. 60 - O merecimento do servidor é adquirido no periodo de

intersticio.

Paragrafo Unico - Concedida a progressao horizontal, reiniciar-se-

a a apuracgdo do merecimento do novo grau.

CAPITULO VI
DO QUADRO DE FUNCIONARIOS
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Art. 61 - O Diretor Geral podera realizar estudo anual da lotagao

de cargos e propor a criacdo de novas classes Sempre que necessario.

PARAGRAFO UNICO: As novas classes de cargo serdo
incorporadas ao quadro de pessoal da Camara Municipal de Divino, observadas

as disposicoes deste capitulo.

Art. 62 - A proposta de criacéo de novas classes de cargo devera

possuir os seguintes requisitos:
[ - Descricao da respectiva atribuicao;
II - Denominagao das classes que desejam criar;

Il - Definicao dos requisitos de instrucao e experiéncia para

provimento;
IV - Nivel de vencimentos das classes a serem criadas;
V - Quantitativo de cargos da classe a ser criada;
VI - Justificativa de sua criacao;

VII - Analise detalhada de dotacdo orcamentaria para a criacéo de

nova classe;

Art. 63 - O Presidente da Camara apreciara a proposta e caso seja

favoravel, encaminhara 4 Mesa da Camara Municipal, para aprovacéo.

PARAGRAFO UNICO: Aprovada a criagdo devera ser incorporada

a nova classe ao quadro de pessoal da Camara Municipal.
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Art. 64 - Ficam expressamente revogadas as Leis n°s 1.441, 1.494,
1.638 e 1.813 e quaisquer outros dispositivos que colidam direta ou

indiretamente com a presente lei.

Art. 65 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 66 — Fazem parte integrante desta lei os anexos de [ a XVI.

ANEXO I
TABELA DE VENCIMENTOS

NIVEL VENCIMENTO — REAL

1 1.186.62
11 2.129,89
11 3.012,22
v 1.500,00
Vv 1.800,00
V1 1.446.19

VII 3.012,22
VIII 1.675,45
IX 4.351,08
X 1.571.70
X1 1.200,00

ANEXO 11
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
N° CARGOS DENOMINACAOQ ESC. VENCIMENTO
MINIMA
01 DIRETOR GERAL 2° GRAU 3.012,22
01 CONSULTOR 3° GRAU BEL. 4.351,08
JURIDICO E EM DIREITO,
LEGISLATIVO INSCRITO NA OAB
02 Assessor Especial i Grau
completo 1.571,70
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’ Assessor de Divulgagio 2° Grau
Parlamentar 1.675,45
ANEXO III
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
(ART. 7%
N® CARGOS NIVEL DENOMINACAQ ESC. VENC. EM R$
MINIMA
01 11 SEC. 2° GRAU 2.129.89
EXECUTIVO
01 II1 CONTADOR 3° GRAU 301222
(CIENC.
CONTABEIS)
01 | AUX. SERVICOS | ALFABETIZA 1.186,62
GERAIS DO
01 IV Auxiliar Nivel Médio 1.500,00
administrativo
01 Vv Secretdrio adjunto | Nivel Médio 1.800,00
01 VI Motorista Ensino 1.446.19
Fundamental
completo
acrescido de
CNH “B”
01 X1 Recepcionista Ensino 1.200.00
L Fundamental
ANEXO IV
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
PROGRESSAQ HORIZONTAL
CAPITULO V
NIVEL 00 11234 6. 7. (8 |9 (10|11 |12]13]14]15]16] 1
7
REAIS
1 2.129,89
11 3.012,22
I 1.186,62
IV 1.500,00
\% 1.800.00
V1 1.446,19
XI 1.200,00
ANEXO V
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DENOMINACAO DO CARGO: DIRETOR GERAL
Cabe ao Diretor Geral:

a) Supervisionar todos os servicos executados pelos demais servidores da Camara;

b) Preparar e dar treinamento aos servidores, sempre que necessario exceto Contador
e Consultor Juridico;

c) Mandar preparar e encaminhar o expediente a ser submetido ao Senhor Presidente
para despacho;

d) Receber e submeter ao despacho inicial do Senhor Presidente a correspondéncia
oficial;

e) Encaminhar aos demais 6rgdos da Camara Municipal os pedidos de informacdo,
ordem, despachos, decisées e deliberag@es do Senhor Presidente;

f)  Manter em perfeita ordem o arguivo do Gabinete do Senhor Presidente;

g) Articular-se com os demais drgdos, organizando as demais normas de trabalho
prescritas pelo mesmo;

h) Receber do auxiliar de servicos gerais todas as comunicagdes, encaminhando-as com
urgéncia necessaria ao Senhor Presidente;

i) Encaminhar ao Senhor Presidente e Senhor primeiro Secretario amostras de matrizes
para aprovacao durante a impress3o de documentos da Camara;

i) Executar outros servicos correlatos que |he forem determinados pelo Senhor

L Presidente.

ANEXO VI
DENOMINACAO DO CARGO: CONTADOR
AO CONTADOR DA CAMARA COMPETE:

a) O empenho, a escrituragio orcamentaria e balangos, além de balancetes mensais,
conferéncias e controle geral;

b) Preparar prestacdo de contas do exercicio financeiro nos prazos legais e fornecer os
elementos financeiros, orcamentarios e patrimoniais para elaboragdo do relatério
anual da Cdmara Municipal;

c) Preparar a proposta orcamentaria em tempo habil, encaminhando-a ao diretor Geral
para elaborar a respectiva justificativa, observando as instrugbes dos &rgdos
superiores;

d) Executar, acompanhar e fiscalizar juntamente com o diretor Geral a Execugdo
Orcamentdria, apresentando ao Senhor presidente quaisquer irregularidade
verificadas;

e) Controlar a divida publica da Camara Municipal em todos os aspectos;

f) Processar e efetuar a tomada de contas dos agentes responsaveis por bens, dinheiro
e valores da Cdmara Municipal;

g) Controlar e processar a execuciio de convénios e contratos que acarretem dnus para
a cdmara;
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l h) Registrar os atos e fatos administrativos dos quais possam derivar direitos e
obrigag¢des para o legislativo;

i) Escriturar, conferir e ordenar os registros contabeis dos sistemas financeiros,
orcamentario e econbmicos do Legislativo, observando e fazendo observar a
legislagdo vigente sobre normas gerais do direito financeiro e orgcamentario e
instrug@es de orgdo superiores;

i) Elaborar os balancetes mensais, até o dia 10 de cada més, referente ao més anterior;

k) Registrar e inventariar com a colaboragdo do diretor geral, os bens patrimoniais da
camara;

|) Conferir a classificacdo da receita e da despesa;

m) Discutir, rever e analisar as propostas parciais das despesas apresentadas pelos
diferentes drgdos;

n) Emitir notas de empenho e outros documentos, segundo despachos competentes,
exarados nos respectivos expedientes;

0) Levantar mensalmente a situagdo das dotagBes orgamentaria para conhecimento do
Senhor Presidente;

p) Receber e depositar as transferéncias e repasses de verbas do executivo;

q) Efetuar o pagamento dos compromissos da camara quando devidamente

autorizados;

Efetuar o pagamento do legislativo a vista de ordem de pagamento, de notas de

empenho, folhas de pagamentos com as respectivas autorizagdes para pagamento do

Senhor Presidente;

s) Verificar a regularidade desses documentos e representar ao Senhor Presidente
sobre eventuais lacunas neles encontrados;

t) Emitir guias de recolhimento;

u) Extrair certidbes relativas a sua drea de trabalho;

V) Assinar juntamente com o Senhor Presidente as ordens de pagamento, notas de
empenho, cheques e outros documentos pertinentes;

w) Assistir a Comiss3o de Finangas e Orcamentos;

x) Outras atribui¢des podem ser dadas ac contador da cdmara por ato do Senhor
Presidente da cdmara.

§ 12 A escrituragdo das operagdes financeiras, orcamentarias e patrimoniais efetuar —se 4
pelo método das partidas dobradas, sendo indispensavel o uso do Diario, o qual sera
escriturado em langcamentos continuos e claros com rigorosa observancia
cronoldgica.

§ 22- Os débitos e créditos serdo escriturados com individualiza¢do do devedor ou do credor

e especificacdo da natureza, importancia e data do vencimento.

—
—

ANEXO VII
DENOMINACAO DO CARGO : CONSULTOR JURIDICO E LEGISLATIVO |
AO CONSULTOR JURIDICO COMPETE: [
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a)
b)
¢)
d)

e)
f)

g)

h)

i)

Pronunciar sobre matéria legal que lhe for submetida pelo Senhor Presidente da |
Camara Municipal;

Coordenar, controlar, superintender e executar as atividades juridicas da Camara
Municipal;

Elaborar minutas de contratos, convénios e escrituras em que for parte a CAmara
Municipal;

Orientar a Comissdo de Licitagdo Permanente da Camara no sentido de que sejam
observados os preceitos da lei 8666/93 e demais que regem a espécie;

Representar a Cdmara em qualquer instancia ou tribunal;

Dar treinamento técnico permanentes aos servidores da camara para que todos os
servicos sejam encaminhados a contentos e nos termos regimentais;

Orientar a politica de registro da Cdmara Municipal, no sentido de atualizar o acervo
bibliografico e de leis municipais;

Orientar e treinar os servidores da Camara para que déem sustentagao técnica aos
trabalhos dos senhores vereadores, observando-se que devem os servidores de
acordo com as normas gerais de funcionamento, devam atendé-los em tudo aquilo
gue guarde relacdo com o exercicio do mandato;

Orientar aos servidores na tramitagdo das proposigdes submetidas & cimara, para
que o processo ndo seja prejudicado por erros técnicos;

ANEXO VIII

DENOMINACAO DO CARGO: SECRETARIO EXECUTIVO

AO SENHOR SECRETARIO COMPETE:

a)

b)

c)

d)

Protocolar os documentos e proposi¢des encaminhadas a cdmara para que deles a
casa tome conhecimento oficial;

Registrar em livro préprio as Leis Municipais, Emendas a Lei Organica, Resolugdes,
Decretos Legislativos, Termos de Compromissos, Termo de Posse, atos do senhor
presidente, Declaragdo de Bens, Regulamentos, Portarias, Instrugdes, Orientagdes,
indice de Arquivos, Licitacdes e Contratos, Contratos em Geral, bem como outros
documentos ou proposigdes oficiais de ordem do senhor presidente;

Atender aos senhores vereadores em todas as suas necessidades, para eles redigindo
correspondéncias, oficios, respostas, representages, requerimentos, projetos de lei,
projetos de resolugdo, indicagbes, mogdes, projetos de emendas 4 Lei Orgénica
Municipal, dentre outras proposigdes, devendo todas elas ter relacdo direta com o
exercicio do mandato eletivo;

Redigir pareceres das comissées a pedido do relator;
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[ e) Preparar e fazer chegar as convocagdes das reunides do Plendrio da Cémam
comissdes teécnicas, temporarias ou especiais e mesa- diretora nos enderecos
residenciais dor senhores vereadores com antecedéncia regimental;

f) Realizar diligéncia junto as comissdes;

g8) Realizar junto com o contador da camara estudos preliminares das contas da
prefeitura e da cdmara, remetendo-as ao relator designado da Comiss&o de Finangas
e Orgamento;

h) Lavrar os resumos de atas para publicagdo nas mesmas datas em que forem lavradas
as atas circunstanciadas nos anais;

i) Lavrar atas das reunides de comissdes técnicas, tempordrias, especiais e da mesa-
diretora da Cdmara;

j) Preparar a redacdo final de todas as proposicdes que o Regimento Interno a exija, ou
a pedido do senhor primeiro secretario;

k) Ler regularmente o Didrio Oficial do Estado de Minas Gerais, o Minas Gerais e
também o orgdo oficial da Cdmara Municipal de Divino, recortando e colando e
juntando nos processos e pastas pertinentes a referida publicagdo com o respectivo
carimbo, sob a orienta¢do do Diretor Geral;

I} Providenciar as publicagdes de todos os expedientes da Camara Municipal de Divino
conforme Lei Orgénica e Legislacdo interna da Camara.

m) Preparar, elaborar, acompanhar a impressdo e distribuir o jornal da cdmara
Municipal, sob a orientagao do Diretor Geral;

n) Afixar nos locais ptiblicos e indicados os expedientes e despachos a publicagio;

0) Fazer cumprir os prazos regimentais e legais sob pena de responsabilidade;

p) Acompanhar as reunides da cdmara e anotar de forma resumida a intervencdo dos
senhores vereadores na parte destinada aos senhores oradores para aprovacdo do
resumo pelo orador serem publicados;

q) Enviar periodicamente as rddios locais e regionais, aos jornais locais e regionais
exemplares do jornal oficial da camara Municipal para que tomem dele
conhecimento.

§ 12 Nenhuma declarago de vereador pode ser publicada sem a sua aprovacdo prévia e

expressa autorizagdo, sob pena de responsabilidade.

Todo e qualquer ato ou documento para ser publicado, precisa antes ser aprovado

pelo senhor presidente, salvo nos casos em que o ato ou proposi¢ao contenha a

ordem de publica¢do e assinatura adiante.

r) As outras atribuicdes poderdo ser dadas ao secretario executivo por ato do senhor

presidente ou pelo senhor primeiro secretario.

10

§2

ANEXO IX
DENOMINAGAO DO CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS |
| AO AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS COMPETE:
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d)

Cuidar do asseio da Casa e da conservacio dos méveis e demais objetos, pelos quais
é responsavel;

Dar parte ao diretor geral de qualquer irregularidade ocorrida no prédio da Camara;
Fazer e servir café e dgua potavel nas reunides do plenario, mesa diretora e das
comissdes;

Executar outros servigos por ordem do diretor geral e/ou do senhor presidente,

ANEXO X

DENOMINACAO DO CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

a)

b)

AO AUXILIAR ADMINISTRATIVO COMPETE:

Executar servicos de recebimento, classificacéo, tramitagdo, registro, guarda,
arquivamento e conservagdo de documentos em geral;

Recepcionar pessoas, prestar informacdes ao publico em geral, obedecidas as normas
pré-estabelecidas pela Secretaria Executiva ou Mesa Diretora da Camarag;

Receber, efetuar e controlar liga¢es telefénicas;

Executar servicos de digitagdo, segundo padrées estabelecidos;

Executar servigos de reprodugio de documentaos;

Executar servigos de entrega e remessa de correspondéncia e outros documentos da
Camara Municipal;

Redigir oficios, ordens de servi¢os e outros, segundo orientagdo de superiores;
Aucxiliar no controle dos bens méveis e imdveis da Camara Municipal, efetuando
inventario, tombamento, registro e sua conservagao;

Auxiliar na execugdo de coleta de precos e no acompanhamento dos processos de
compras;

Auxiliar na elaboragdo de relatérios de atividades desenvolvidas pela Camara
Municipal;

Auxiliar na recepgdo ao publico para encaminhamento & Mesa Diretora e aos demais
Vereadores;

Desempenhar outras atribuiges que, por suas caracteristicas, se incluam na sua
esfera de competéncia.

ANEXO XI

| AO SECRETARIO ADJUNTO COMPETE:
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a) Redigir atas, oficios, indicactes, pedidos de providéncia, preparar despachos e outros
expedientes, de acordo com normas pré-estabelecidas ef/ou determinagdo da
Secretaria Executiva;

b) Estudar e informar processos de pequena ou média complexidade, dentro de uma
orientacao superior;

c) Conferir, anotar e informar expediente que exija algum discernimento e capacidade
critica e analitica;

d) Supervisionar a tramitagdo de proposicdes, e fiscalizar o cumprimento das normas
em geral relacionadas com o bom e regular funcionamento da Camara Municipal;

e) Orientar o recebimento, a classificacdo, o registro, a guarda e a conservacdo de
processos, livros e demais documentos, mediante normas pré-estabelecidas;

f) Verificar as necessidades de material de uso da Cimara e cuidar para que 0 mesmo
esteja sempre disponivel;

g) Executar trabalhos de digitagdo em geral;

h) Ler, selecionar e coordenar o registro e arquivamento de documentos e publicacdes
de interesse da Cdmara Municipal;

i) Manter o controle das matérias aprovadas pela Edilidade e dar-lhes o
encaminhamento devido;

j)  Coordenar as convocagdes dos Vereadores, em funcio das sessdes programadas pela
Camara;

k) Controlar, sob supervisdo da Secretaria Executiva, a frequéncia dos servidores da
Cdmara e fazer o acompanhamento da escala de férias;

) Fazer relatério mensal constando a frequéncia, pontualidade e dedicagdo de cada
servidor, colocando uma cépia original na pasta do servidor, apés visto da Secretéria
Executiva ou quem vier a substitui-la;

m) Substituir a Secretdria Executiva em suas faltas e impedimentos;

n) Outras tarefas generalizadas e imprescindiveis ao regular funcionamento da Camara.

ANEXO XII
ATRIBUICOES DO CARGO DE MOTORISTA DO LEGISLATIVO

a) Conduzir o veiculo oficial da Camara Municipal;

b) Guarda e manuten¢do do mesmo

c) Zelar pelo perfeito funcionamento do mesmo, deixando-o sempre a disposicio dos
seus ocupantes para o pronto atendimento;

d) Conservar o veiculo sempre abastecido;

e) Responsével pela regularidade da documentacio do mesmo;

f) Ficar a disposi¢do do Presidente da Cidmara e dos vereadores, bem como das

atividades solicitadas pela secretaria, pertinente aos servigos da Camara Municipal.
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ANEXO XIII

DENOMINACAQO DO CARGO: ASSESSOR ESPECIAL
AO ASSESSOR ESPECIAL COMPETE:
a) Auxiliar nos trabalhos internos e externos da Cimara;
b) Cuidar do asseio da Casa e da conservagio dos méveis e demais objetos, pelos quais
é responsavel;
c) Executar outros servicos por ordem do diretor geral e/ou do senhor presidente.

ANEXO XIV

DENOMINACAO DO CARGO: ASSESSOR DE DIVULGACAO PARLAMENTAR
AO ASSESSOR DE DIVULGACAO PARLAMENTAR COMPETE:

a) Providenciar a publicagdo de todos os expedientes da Camara Municipal de Divino,
conforme o Regimento Interno, Lei Organica e Legislagdo da Cdmara Municipal;

b) Preparar, elaborar, acompanhar a impressdo e distribuir o boletim da Camara
Municipal que poderd ser criado conforme Resolugdo especifica e sob orientagio da
camara e da secretaria geral;

c) Afixar nos locais plblicos e indicados os expedientes despachados a publicagéo;

d) Fazer cumprir os prazos regimentais e legais, sob pena de responsabilidade;

e) Encaminha ao senhor presidente e senhor secretdrio amostra e matrizes para
aprovagdo durante a impressao de documentos da cdmara;

f) Acompanhar as reuniées da Camara e anotar de forma resumida a intervencdo dos
vereadores na parte destinada aos mesmos, para apds a aprovagio do resumo pelo
orador serem publicados;

g) Outras atribuigbes poderdo ser dadas ao assessor de divulgagdo parlamentar por ato
do presidente ou do senhor secretario.

ANEXO XV

DENOMINACAO DO CARGO: RECEPCIONISTA
AO RECEPCIONISTA COMPETE:
a) Atender ao telefone, anotar recados, repassar as ligac®es as reparticdes pertinentes;
b) Receber os visitantes e encaminhé-los as reparticdes do Poder Legislativo;
c) Cuidar da higiene e limpeza da portaria;
d) Exercer outras atribuicBes, dentro de suas possibilidades, a pedido de seu superior
hierarquico.

ANEXO XVI
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
PROGRESSAO HORIZONTAL
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Cargo 00 1 2 3 4 5 6 7 8
/denom.

R$ R$ RS$ R$ R$ RS RS RS RS
Aux. 1.186,62 | 1.210,34 | 1.234,55 1.259,25 | 1.284.44 1.310,12 | 1.336.33 1.363,05 | 1.390,31
Serv.
Gerais
Sec. 2.129.89 | 2.172.49 2.215,94 | 2.260,25 2.305,46 | 2.351,57 | 2.398,60 | 2.446,57 2.495,51
Executi
%)
Contad |3.012,22 | 3.072,47 | 3.133,92 3.196,59 | 3.260,52 | 3.325,74 | 3.392.25 3.460,09 | 3.529,30
or
Motoris | 1.446,19 | 1.475,11 | 1.504,62 | 1.534,71 1.565,41 | 1.596,71 | 1.628,64 | 1.661,22 | 1.694,44
ta
Aux. | 1.500,00 | 1.530,00 | 1.560,00 | 1.591,12 | 1.623.48 | 1.656.12 1.689.24 | 1.723,02 | 1.757.48
Adm.
Sec. 1.800,00 | 1.836.,00 | 1.872.72 | 1.910.00 1948.,40 | 1.987,30 | 2.027.00 2.067,54 | 2.108.89
Adj
Recep. | 1.200,00 | 1.224,00 | 1.248,48 | 1.273,44 | 1.298,90 1.324,87 | 1.351,36 | 1.378,38 | 1.405,94

Cargo 9 10 11 12 13 14 15 16 17
/denom.

RS R$ R$ R$ R$ R3 R$ R$ RS
Aux. | 1.418,12 | 1.446,49 | 1.475,41 | 1.504,92 1.535,02 | 1.565,72 | 1.597,03 | 1.628,98 | 1.661,56
Serv.
Gerais
Sec. 2.545,42 | 2.596,32 | 2.648,25 | 2.701,21 | 2.755,24 | 2.810,34 2.866,55 | 2.923,89 | 2.982.36
Executi
VO
Contad | 3.599,88 | 3.671,87 | 3.745,32 | 3.820,22 | 3.896.63 3.974,56 | 4.054,04 | 4.135,13 | 4.217.83
or
Motoris | 1.728,33 | 1.762,90 | 1.798,15 | 1.834.12 | 1.870.80 1.908.22 | 1.946,39 | 1.985,31 | 2.025,01
ta
Aux. | 1.792,63 | 1.828,48 | 1.865.04 | 1.902,35 | 1.940,39 | 1.979,20 | 2.018,78 2.059,16 | 2.100,34
Adm

2.151,06 | 2.194,08 | 2.237,97 | 2.282,73 | 2.328,38 | 2.374,95 | 2.422,45 [ 2.470,90 | 2.520,31

Sec.Adj
| Recep. | 1.434,05 | 1.462.73 1.491,98 | 1.521,61 | 1.552,04 | 1.583.08 | 1.614,74 | 1.647.03 | 1.679.97
Divino, 08 de novembro de 18
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